附件2

开设业主共有收益账户材料清单
一、前期物业服务住宅小区

（一）开户人：物业服务人。

（二）开设账户材料：

1.公司营业执照正、副本；
2.公司章程；

3.公司法人、经办人、联系人身份证；

4.授权委托书（非法定代表人/负责人办理时提供）
5.物业服务人公章、业主共有收益专用公章；

6.共有收益账户印章备案证明；

7.开户许可证或基本存款账户信息表；

8.前期物业服务合同或管理规约；

9.开设业主共有收益账户介绍信；

以上资料需提供原件，超过25%股权股东需提供身份证复印件（如若股东为公司，需提供股东营业执照及法人身份证正反面的复印件并加盖需开户账户的公章）。

10.银行需要的其他材料。

（三）开设账户流程：

共有收益管理单位前往公安备案、刻制业主共有收益账户公章，准备好开设账户所需材料并指定一名经办人联系开户银行，银行收到资料后进行开户核实及资料录入，然后通知经办人前往银行柜台进行开户。
开户名称：

    珠海市xx（物业公司全称）代管xx（住宅小区全称）业主共有收益
二、非前期物业服务住宅小区
（一）开户人：受业主委托的业主委员会、物业管理委员会或物业服务人。

（二）开设账户材料：

1.受业主委托的业主委员会或物业管理委员会开户资料：
（1）业主委员会或物业管理委员会备案证明；

（2）业主委员会或物业管理委员会负责人、经办人身份证；

（3）授权委托书（非法定代表人/负责人办理时提供）
（4）共有收益账户印章备案证明；

（5）业主委员会或物业管理委员会公章、业主共有收益专用公章；

（6）业主共同决定或者业主大会决定共有收益管理单位的有效材料（物业服务合同/管理规约（议事规则）/加盖业主大会或者居（村）民委员会印章的管理共有收益的授权书/管理共有收益的委托合同/业主共同决定/业主大会决定等） ；

（7）开设业主共有收益账户介绍信；

（8）开户许可证或基本存款账户信息表；

以上资料需提供原件。

（9）银行需要的其他材料。

2.受业主委托的物业服务人开户资料：

（1）公司营业执照正、副本；

（2）公司章程；

（3）公司法人、经办人、联系人身份证；

（4）授权委托书（非法定代表人/负责人办理时提供）
（5）物业服务人公章、业主共有收益专用公章；

（6）共有收益账户印章备案证明；

（7）开户许可证或基本存款账户信息表；

（8）业主共同决定或者业主大会决定共有收益管理单位的有效材料（物业服务合同/管理规约/加盖业主大会或者居（村）民委员会印章的管理共有收益的授权书/管理共有收益的委托合同/业主共同决定/业主大会决定等） ；

（9）开设业主共有收益账户介绍信；

以上资料需提供原件，超过25%股权股东需提供身份证复印件（如若股东为公司，需提供股东营业执照及法人身份证正反面的复印件并加盖需开户账户的公章）。

（10）银行需要的其他材料。

（三）开设账户流程：

共有收益管理单位前往公安备案、刻制业主共有收益账户公章，准备好开设账户所需材料并指定一名经办人联系开户银行，银行收到资料后进行开户核实及资料录入，然后通知经办人前往银行柜台进行开户。
（四）开户名称：

珠海市xx（物业公司全称）代管xx（住宅小区全称）业主共有收益/珠海市xx物业管理委员会代管xx（住宅小区全称）业主共有收益/珠海市xx第x届业主委员会代管xx（住宅小区全称）业主共有收益
