附件3

2023年经营情况年度报告
（参考模板）

一、机构基本情况
XX公司（以下简称“我司”），于XX年XX月XX日注册成立。公司经营地址为XXXX。主要从事人力资源相关服务XXXX。

二、行政许可及备案事项
我司于XX年XX月XX日取得《人力资源服务许可证》（或《人力资源服务备案凭证》），法定代表人为XXXX，许可或备案的业务事项分别是XXXX。

三、经营活动情况
主要业务及特色业务开展情况…………

四、财务情况
注册资本实缴情况，2023年度财务收支情况

五、从业人员情况
人员的稳定性及业务素质提升情况……

六、遵纪守法情况
我司承诺：本公司经营活动及日常管理均遵守国家相关的法律法规，无任何违法、违纪或违规行为。

七、2023年中遇到的主要问题
问题的关键节点、解决方案及效果……

八、2024年工作计划
……


                                  XX公司（加盖公章）
[bookmark: _GoBack]                                   XXX年XX月XX日
—1—

