附件2

               XXX局行政执法音像记录清单(参考范本)
	序号
	执法类别
	执法
事项
	记录
事项
	记录场合
	执法时限
要求
	执法部门
	记录人
	开始记
录时间
	记录过程
	结束记录时间
	备注

	1
	行政许可
	环境影响评价审批
	审批全过程
	市环保局
	法定：
报告书xx日、报告表xx日
	办公室
	管理
人员
	上交申
报材料
	记录办理全过程。
	审批
结束
	监控

	2
	行政许可
	排污许可
	许可全过程
	市环保局
	法定：xx日
	办公室
	管理人员
	上交许可材料
	记录办理全过程。
	许可
结束
	监控

	3
	行政许可
	医疗废物经营许可证审批
	许可全过程
	市行政服务中心
	法定：xx日
	环保局窗口
	管理人员
	上交许可材料
	记录许可全过程。
	许可
结束
	监控


	4
	行政许可
	建设项目环境保护设施竣工验收
	验收全过程
	市环保局
	法定：xx日
	生产经营场所
	管理人员
	上交验收材料
	记录验收全过程。
	验收
结束
	监控

	5
	行政许可
	《辐射安全许可证》的颁发、变更、注销、延续
	办理全过程
	市行政服务中心
	法定：xx日
	环保局窗口
	管理
人员
	上交办理材料
	记录办理全过程。
	办理
结束
	监控

	6
	行政处罚
	调查
取证
	调查取证全过程
	违法行为发生地
	适时
	各执法处室
	执法
人员
	进入违法行为发生地前
	记录执法人员到达违法行为发生现场，进行调查取证的全过程；记录能反映生产经营状况的相关信息。
	调查取证完毕
	执法记录仪

	7
	行政强制
	查封、扣押
	查封、扣押全过程
	行政强制地点
	适时
	各执法处室
	执法
人员
	进入查封、扣押地点前
	记录执法人员到达查封、扣押现场，进行行政强制措施的全过程。
	查封、扣押完毕
	执法记录仪

	8
	污染源环境监察
	双随机抽查
	抽查全过程
	生产经营场所
	按照规定的现场监察频次
	执法支队
	执法
人员
	进入抽查生产经营场所时
	记录执法人员进入抽查的生产经营场所，进行监察全过程；记录能反映生产经营状况、污染防治设施运行情况等相关信息。
	抽查
完毕
	执法记录仪




